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NİYET MEKTUBU

Hakkınızda ön bilgi veren, bilgi ve 

becerilerinizi ifade etmeye yardımcı 

olan bir faaliyette bulunmak isteğinizi 

ve niyetinizi belirtmek için yazdığınız 

bu yazıya Niyet Mektubu denir.



NİYET MEKTUBU NE ZAMAN YAZILIR?

1.
ADI

2.
ADI

İş 
başvuruları

Üniversite 
başvuruları

Yüksek 
lisans 

başvuruları

Doktora 
başvuruları

Değişim 
programları

Staj 
başvuruları

Yurtdışı 
projeleri



NİYET MEKTUBU YAZMA ADIMLARI

1.
ADIM

KISACA KENDİNİ TANIT
Kendin hakkında önemli bilgilerden (iş              

tecrübelerin, becerilerin, 
    kişiliğin vb.) kısa bir şekilde bilgi verilmelidir.

2.
ADIM

RESMİ BİR AÇILIŞ
İlk izlenim çok önemlidir, bu nedenle 
girişte "Sayın (Adı-Soyadı)" hitabı ile 

yazılmalıdır.



NİYET MEKTUBU YAZMA ADIMLARI

3.
ADIM

İLGİLİ BECERİLERİNİ LİSTELE
Seni mesleğinde daha etkili hâle                      

getirebilecek her türlü özel bilgi veya 
uzmanlığından bahset.

4.
ADIM

İSTEDİĞİN İŞ-STAJ İLE 
TECRÜBELERİNİN NASIL 
ÖRTÜŞTÜĞÜNÜ ANLAT



NİYET MEKTUBU YAZMA ADIMLARI

5.
ADIM

     KISACA VE NEZAKETLE SONUCA

ERDİR

     Mektubu olabildiğince kısa ve öz bir 

şekilde bitir.

6.
ADIM

NEDEN ÖZELLİKLE SENİ 

SEÇMELERİ GEREKTİĞİNİ AÇIKLA

Seni değerli kılan özelliklerinden 

bahset.



NİYET MEKTUBU ÖRNEĞİ



NİYET MEKTUBU HATALARI

• Çok uzun bir mektup yazılmamalıdır.
• İmla hataları yapılmamalıdır.
• Her yere aynı niyet mektubu 

kullanılmamalıdır. Özel hazırlanmalıdır.
• Gündelik konuşma diliyle 

yazılmamalıdır.
• Fazla resmi ya da gayri resmi 

yazılmamalıdır.
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