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NIYET MEKTUBU

Hakkinizda 6n bilgi veren, bilgi ve

becerilerinizi ifade etmeye yardimci

olan bir faaliyette bulunmak isteginizi

ve niyetinizi belirtmek icin yazdiginiz

bu yaziya Niyet Mektubu denir.
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NIYET MEKTUBU NE ZAMAN YAZILIR? . »s
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NIYET MEKTUBU YAZMA ADIMLARI

RESMi BiR ACILIS
ik izlenim cok dnemlidir, bu nedenle
giriste "Sayin (Adi-Soyadi)" hitabi ile

yazilmalidir.

KISACA KENDIiNi TANIT

Kendin hakkinda dnemli bilgilerden (is
tecribelerin, becerilerin,

kisiligin vb.) kisa bir sekilde bilgi verilmelidir.
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NIYET MEKTUBU YAZMA ADIMLARI Y_«YAS z

L | 210
ISTEDIGIN IS-STAJ ILE
TECRUBELERININ NASIL
ORTUSTUGUNU ANLAT
ILGiLi BECERILERINI LISTELE
Seni mesleginde daha etkili hale
getirebilecek her tirli 6zel bilgi veya
uzmanligindan bahset.
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NIYET MEKTUBU YAZMA ADIMLARI

NEDEN OZELLIKLE SENi
SECMELERiI GEREKTIGINi ACIKLA
Seni degerli kilan 6zelliklerinden
bahset.
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ERDIR ;.
Mektubu olabildigince kisa ve 0z bir O
sekilde bitir. o
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NIYET MEKTUBU ORNEGI

Degerli yetkili,

Ozgegmisimin, yeteneklerimin is taniminiza ve sirketiniz bakis agisina uygun oldugunu dusuntyorum. 2003
yilinda istanbul Atlas Universitesi isletme Bolimirnden mezun olduktan sonra istanbul Atlas Universitesinde
yonetim staji alarak ise basladim. Yonetim staji sonrasi Satig ve Pazarlama departmaninda Grup Koordinatoru
olarak gérev aldim. Askerlik sonrasi 2010 yilinda Satis Muduru goérevine basladim.

2010 yilindan sonra saglik sektérinde hizmet veren Medicine Hospital’da tum satis organizasyonunu yonetmek
tzere Satis Mudurlagu goérevine geldim ve halen ayni firmada ilgili gérevimi strdirmekteyim.

Bu gérevimde anahtar musteri yonetimi, satis ekibi idaresi, etkin pazar arastirmasi, genel egitim g¢alismalart,
pazar analizleri, butceleme, raporlama, genel organizasyon, yurtici ve yurtdisi satis idaresi ile yeni is olanaklari
gelistirerek sirketimin karliligini nemli élgtide arttirmaktayim. Ayrica, iyi diizeyde ingilizce bilgisine sahibim.
Ozellikle problem ¢ézme, kriz yonetimi ve uzun vadeli diistinebilme yeteneklerimin ve insan iligkilerinde empati ile
yaklagimimin ¢alisma hayatimda basariyi getirdigini dugtntayorum.

Ozgegmisim ve 6n yazimla ilgilendiginiz icin tesekkirler. Yuiz yiize mulakata kafilarak is ve isin becerilerime
uygunlugu hakkinda detayli konusmayi ¢ok isterim.

Tesekkur ederim,

Saygilarimla,
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Cok uzun bir mektup yazilmamalidir.
Imla hatalari yapilmamahdir.

Her yere ayni niyet mektubu
kullanilmamalidir. Ozel hazirlanmalidr.
Gundelik konusma diliyle
yvazilmamahdir.

Fazla resmi ya da gayri resmi
yvazilmamahdir.
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